
审计执法工作流程图

审计计划

根据法定的审计
职责和审计管辖
范围，编制年度审
计项目计划。将年
度审计项目计划
报本级政府行政
首长批准后，报同
级审计委员会审
议，并向上一级审
计机关报告。

审计实施

组成审计组
制发《审计通知书》
审计组办理审计文书
送达回证

第一步：调查了解记录。
包括审计对象基本情
况、内部控制、信息系
统执行情况及其他调查
了解记录。
第二步：编制审计实施
方案。审计实施方案经
审计组组长审核，一般
审计项目由分管领导审
批、重大审计项目由局
领导审批后，在审计实
施计划三分之一时间送
法规科备案。
第三步：实施审计。采
用实质性测试、抽样检
查、计算机辅助审计、
绩效分析等方法收集审
计证据。

编制审计工作底稿，审
计组组长对证据、底稿
进行审核。

审计组组长审核予以认
可后，召开审计小组会议
讨论，井形成审计组业务
讨论会记录和纪要。

审计报告

审计组组长或指定
专人根据审计组业
务讨论会记录等起
草审计组审计报告
(现场审计结束后 10
个工作日内)。

形成审计组审计报
告，经分管领导同
意，形成审计报告征
求意见稿。

业务部门对征求意
见后审计组修改的
报告集体复核形成
复核意见书，审计组
修改审计报告。形成
审计报告代拟稿和
其他文书(3 个工作
日)，报送审理。

业务科对征求意见
后审计组修改的报
告和其他审计资料
集体复核，形成复核
意见书，审计组修改
审计报告，形成审计
报告代拟稿和其他
资料报送审理(3个工
作日内)。

审理人员根据审计
项目实施方案、对工
作底稿、证据、代拟
稿等按照国家审计
准则进行审理，出具
审理意见书(5 个工
作日内)。

业务科根据审理意
见反馈对审理意见
的意见，并修改审计
报告代拟稿。

法规科负责人签批
召开审计业务会意
见后，呈报分管领导
审批，根据问题复杂
程度、重大分歧等，
确定召开一般审计
业务审定会或重要
审计业务审定会。

业务科根据一般审
计项目或重要审计
项目审定会会议纪
要，修改审计报告，
形成正式审计文书
(审计报告、审计决
定、审计事项移送处
理书)。

审计整改落实

根据《审计法》规定，
落实审计整改情况。
审计组负责督促检
查审计对象整改落
实情况，法规科负责
评估验收整改井撰
写整改落实情况工
作报告。

通过审计 0A 办公系
统按流程审核发文。

及时发现审计业务
质量控制制度及其
执 行 中 存 在 的 问
题，并采取措施加
以纠正或者改进。
对审计业务质量控
制制度及其执行情
况持续评估，不断
提高审计质量。

审计档案

法规科负责人签批审
计资料签收单，确定
审理人员。

审计组对审计项目
所收集、形成的审
计资料进行归类、
装订。
本年度审计项目的
审计文书资料必须
于次年 4 月底前建
立审计档案。
明确归档责任人，
按要求及时立卷归
档，审计组长审查
验收。


