附件1
演出档案资料规范要求

1.档案资料目录
2.工作计划方案
3.演出协议和承接演出文艺团队情况及演出计划
4.演出安排表（序号、演出时间、地点、演出节目、联系人及联系电话）并向社会公示网页截图或者公示照片（抽查回访用）
5.统计表：填写完整，签字盖章。
6.演出工作日志汇总表：填写完整签字盖章。（抽查回访用）
7.年度活动总结
8.节目表套餐
9.节目单（每场）
10.演出回执单（每场）：三方填写完整签字盖章（抽查回访用）
11.满意度调查表（每场）
12.全景照片（每场）（2张以上，照片中有时间、地点等明显标识，有大量整齐端坐的观众，观众、舞台、演员、会标齐全）
13.短视频（刻盘，每场次演出报送5条以上1分钟的短视频，短视频必须真实反映演出地点、时间、观众、节目等情况）
[bookmark: _GoBack]14.文旅部门督查检查记录表
15.统一会标横幅：吴忠市“文化惠民 幸福吴忠”2023年度“     ”演出走进     （按创城要求办理）


8. 
附件4
“文化惠民幸福吴忠”“              ”演出工作日志汇总表

演出单位（盖章）：                      负责人签字：           盖章：
	序号
	文艺团队
	演出时间
	演出地点
	节目数量、类型及内容
	演职人数
	观众人数
	观众满意度
	演出地
负责人
	联系电话

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报人：         电话：               日期：    

附件5              
“              ”惠民文艺演出回执单

	文艺团体
	名称：               负责人：      手机号码：

	送戏类型
	乡村（）社区（）企业（）军营（）景区（）校园（）

	演出详细地点
	市    县（市、区）  乡（镇、街道）   村（社区）

	演出节目及主要活动开展情况
	全景照片

	演出时间及时长
	  年     月    日    点至    点，时长     分钟

	演职人数
	
	观众人数
	

	

双方签字
	当地负责人（签章）：             手机号码：

院团负责人（签章）：               手机号码：
                     年    月   日 （盖章）

	当地文化旅游体育广电部门意见
	
负责人：             手机号码：

                       年  月   日（盖章）


备注：本回执为年度考核主要依据，一场一回执，一式两份。演出地需三方认真填写完整。演出后演艺团队、行政村、乡镇、文化部门负责人签字盖章。回执单与节目单、现场影像照片等整理。年底汇总上报。

附件6  
“              ”演出满意度调查表
（演出地负责人填写）
	文艺团体
	

	演出时间
	年    月    日，         点至       点

	满意度调查（请打√）
	1、演出态度： 认真（ ）  一般（ ）  较差（ ） 
2、演出节目： 较好（ ）  一般（ ）  较差（ ）
3、表演形式： 丰富（ ）  一般（ ）  单一（ ）
4、演出时间： 合适（ ）  一般（ ）  不合适（ ）
5、本场演出满意度：非常满意（  ） 较满意（  ） 基本满意（  ） 不满意（  ）

	当地群众
意见建议
	1、喜欢哪些或哪类节目？



2、还有哪些意见建议？




	演出地负责人（签字）：
联系电话：
                年   月    日


备注：调查表是群众对送戏工作满意率的评价，其结果将直接影响年终考评，请认真填写完整。每场一表。年底汇总上报。

附件7

惠民演出督查检查记录表

	日   期
	

	地   点
	

	被 检 查
团队名称
	

	监督检查方式及内容
	

	监督检查情况及存在的问题
	

	监督检查人员签名
	

	被检查团队
负责人签名
	



