附件2

	吴忠市教育局机关工作人员出差（培训）审批单

	科室
	
	出差(培训)

目的地
	
	时间

（时限）
	

	出差

（培训）人员
	出差（培训）派出事由

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	派出科室

意见
	
	分管领导

审批
	

	办公室审核
	
	是否派车或

租赁车辆
	

	外出文件

（含文号）
	
	局长审批
	

	备注
	出差（培训）事由填写必须详细,明确工作任务。凡属于同一事项或重复性工作的，科室不得重复派人出差（培训）
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