
全区政府网站和政务新媒体信息发布工作流程

全区政府网站和政务新媒体政务信息发布审查表（样表）

单位：                                                                                                   时间：      

	序号
	信息

名称
	信息来源
	保密

核查
	公开属性标识
	发布平台
	一审意见
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意见
	三审

意见
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复核意见
	公开属性
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制发信息
	转载信息

(注明转载来源)
	非本机关
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	涉密
	不

涉

密
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公开
	依申请
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	不予
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	不同意
	同意
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同

意
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


承办人签字：                        一审签字：                          二审签字：                          三审签字：

注： 1.本表由政务公开办公室专（兼）职工作人员负责填写和保存；2.全区政府网站和政务新媒体政务信息发布前均应当认真填写本表；3.请在所选对应栏目内打“√”。
按照规定转载中央、国务院文件以及国家其他有关信息（含文件信息）








非本机关信息








本机关


制发信息








转载信息





以本机关名义印发的主动公开的各类行政文件





按照国家和自治区以及本地区年度政务公开工作要点需发布的各类信息








转载各级党委和人民政府文件以及根据工作需要应转载的其他信息（含文件信息）








列出拟发布信息清单，填写《全区政府网站和政务新媒体政务信息发布审查表》





政务公开专（兼）职工作人员审查保密事项和公开属性





政务公开办公室副主任、主任（办公室副主任、主任或综合处副处长、处长）审核信息内容





分管政务公开的副市（县、区）长和副厅（局）长审核政治因素和立场倾向等





在政府网站及政务新媒体发布;


及时审读纠错，密切关注舆情








信息来源








采集筛选








审查审核








公开发布








一审








二审








三审





重要、特别重要及可能引发及可能引发政务舆情或信访案件的政务信息，视情况报本单位主要领导审批











归档移交





建立信息发布登记制度，


做好信息发布情况的登记、备案、备查工作








考核监测





自治区人民政府办公厅每季度组织对全区政府网站和政务新媒体


信息发布情况进行检查





采编本地区、本部门、本系统的各类政务信息





各级行政首长信箱来信来访办理答复情况选登信息










